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Willkommen beim Business-Englisch Ratgeber von tolingo - den Ubersetzern.

Auf den folgenden Seiten bieten wir Ihnen eine Auswahl von Materialien, die Ihnen dabei
helfen sollen, englischsprachige E-Mails und Briefe zu verfassen, Telefongesprache zu fihren
und Présentationen in englischer Sprache zu halten.

Wir hoffen, dass Sie das Material hilfreich finden!

Hier finden Sie eine nach Themengebieten geordnete Liste an Ausdrucksformen, die lhnen
helfen soll, englische Briefe und E-Mails gut formulieren zu kénnen. Aul3erdem haben wir fir Sie
eine Ubersicht an Wortern erstellt, die zwar im Deutschen und Englischen ahnlich klingen, sich
aber in ihrer Bedeutung teilweise stark unterscheiden.

e Briefe und E-Mails auf Englisch richtig formulieren
e Haufige Falle: Deutsch =/= Englisch

Wir haben fiir Sie eine Ubersicht an Formulierungen zusammengestellt, die hilfreich dabei sind,
erfolgreiche Telefongesprache in englischer Sprache zu fihren. Zudem bieten wir Ihnen eine
Ubersicht, die helfen soll, Worte auf englisch richtig zu buchstabieren.

e Business-Telefongesprache auf Englisch flihren
e Worte auf Englisch richtig buchstabieren

Sollten Sie auf der Suche nach der Bedeutung eines bestimmten englischen Business-
Ausdrucks sein oder sich eine Ubersicht tiber wichtige englische Business-Begriffe verschaffen
wollen, so werden Sie unser Business-Englisch Wérterbuch zu schatzen wissen.

AulR3erdem bieten wir IThnen eine Liste von Abteilungsbezeichnungen in englischer Sprache
sowie dem jeweiligen deutschen Gegenstlick dazu.

e Business-Englisch Worterbuch
e Englische Firmenabteilungen
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Einen Vortrag in einer Fremdsprache halten zu mussen, ist eine grof3e Herausforderung. Hier
finden Sie die besten Tipps sowie eine umfangreiche Zusammenstellung von Formulierungen
fur Ihre englischsprachige Prasentation.

e Phrasen fur lhre englische Prasentation
e Tipps zum Prasentieren auf Englisch

Hier bieten wir lhnen Mustervorlagen fur Ihre Geschéftsbriefe unter Beachtung der
britischen/amerikanischen Besonderheiten zum Download an. Auch wenn die Vorlagen sich
im Layout gleichen, gibt es Unterschiede in der Zeichensetzung und auch der
Rechtschreibung - beispielsweise bei organisationgg und organizationag.

e Musterbrief UK
e Musterbrief USA

Die Inhalte dieses Ratgebers bieten wir flr Sie bald auch als pdf-Version zum Download &
Ausdrucken an, so dass Sie unsere Hilfsmittel immer griffoereit haben kénnen, wenn Sie
Problemen im Umgang mit der englischen Sprache gegeniberstehen.

Englisch Rubrik auf Focus.de - Tipps und weitere Artikel zum Thema Business Englisch.
Business English Schulungen - Eine Datenbank fir Business English Schulungen und Seminaren
von date-up.

10% Rabatt auf Ihre erste Bestellung!

Geben Sie beim Bestellen BIZENG10
ein und Sie erhalten auf Ihren Erstauftrag
10% Rabatt fiir eine professionelle Ubersetzung bei tolingo.
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